Curriculum Vitae
Europass

Informazioni personali
Cognome(i/)/Nome(i)
Indirizzo(i)

Telefonol(i)

Fax

E-mail

Cittadinanza

Data di nascita

Sesso

Settore professionale

Esperianza professionale

Dale
Lavoro o posizione ricoperti
Principali atlivila e respensabilita

Nome & indirizzo del dators di
lavoro

Tipo di attivita o setlore

Date

Lavaro o posizions ricopsrti
Principali atfivita 8 responsabilita
Nome & indirizzo del dalore di
lavoro

Tipo di attivita o settore

Date
Lavoro 0 posiziene ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome 2 indirizzo del datore di

Tipo di attivita o settore

Foroni Valeria

ltaliana

Femmina

da seftembre 2023 ad oggi

Assistente amministrativo
Gestione della documentazione amministrativa generale e segrateria.

Istituto Istruzione Superiora Antonio Zanelli
Via F.lli Rosselli 41/1, 42123 Reggio Emilia

Pubblica Amminisirazione

da ssttembra 2022 ad agosto 2023

Assistanle amminisirative

Gestione della documentazione amministrativa generale a segrateria.
Istituto Tecnico Scaruffi-Levi-Tricolore

Via Filippo Re 8, 42121 Reggio Emilia

Pubblica Amministrazione

da settembre 2020 ad agosto 2022
Assistents amministrativo
Gastione della documentazione amministrativa generale 8 segreleria,

Istituto Istruzione Superiore Anlonio Zaneill
Via F lli Rassslli 41/1, 42123 Reggio Emilia

Pubblica Amministrazione



Date
Lavoro o posizione ricoperti

Principalt atlivits e responsabilita

Nome 8 indirizzo del dalore di
lavaro

Tipo di attiviia o seftore

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali aftivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di
favero

Tipo di attivita o satltore

Dale

Lavoro o posiziene ricoperti
Principaii attivita e responsabilita
Nome e indirizzo del dators di
lavoro

Tipo di attivita o setiore

Date

Lavoro o pasizione ricoperti
Principali atfivita e responsabilita
Nome e indirizzo del datore di
Javoro

Tipo di attivita o setiore

Date

Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita
Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di attivila o seflore

dal 2004 a luglio 2020

Impiegala di segreleria

Gestione della documentazione contabile generals, rapporti con la clisntela, gestione delle
telefonate/appuntamentt e delle ordinazioni.

Centro Palmer S.1.l.
Via F.lli Cervi 75/8, 42124 Reggio Emilia

Poliambulatorio privaio - centro PMA

dal 2001 al 2004

Assistente amminisirativo
Gestione della documentazione amministrativa generale e segreteria.

Islituto Comprensivo Statale Casaigrande
Via Gramsci 21, 42013 Casalgrande (RE)

Pubblica Amminisirazione

dal 2000 al 2001

Asgistente amministrativo

Gestione deila documentazione amministrativa generale e segreteria.
Liceo Scientifico Aldo Moro

Via XX Settembre 5, 42124 Reggio Emilia

Pubblica Amministrazione

da settembre 1999 a setismbre 2000

impiegala di segreteria

Cestione della documentazione conlablle generale, rapporti con la clientela, geslione delle
islefonate/appuniamenti e defle ordinazioni.

Studio Dagnostico Raoul Palmer Sr.l.
Via Brigata Reggio 32, 42124 Reggio Emilia

Paliambulatorio privato - canlro PMA

dat aprile 1599 a settembre 1999

Cassiera

Gestiona della cassa e delle ardinazioni

’Angolo della Remagna

Piazza Nilde lotli 2/A, 42020 Quatlrs Castella (RE)

Ristorazione



Dale

Lavoro o posizione ricoperti
Principali atlivita e responsabilita
Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di attivita o setiore

Dals
Lavaro o posizione ricopert

Principali atiivita e responsabilita

Nome e indinizzo del datore di
lavoro

Tipo di attivita o setiore

Istruzione e formazione

Date
Titelo delfa qualifica rilasciata

Principali temaliche/competenze
professionali possedute

Nome s tipo d'organizzazicne
erogalrics dellistruziona e
formazione

Capacita e competenze
parsonali

Madrelingua(e)
Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione
Livelto europeo ()
Inglesse

Francsse

Capacita & competenze sociaft

dal 1995 al 1397

Impiegata amministraliva

Gestione della documentazione amminisirativa generale, gestione dalla documentazione contabile
generalg,

Ditta Gardini di Gardini Alfrsdo Giovanni & C, Sin.c.
Via Danubio 2/1 - 2/2, 42124 Reggio Emilia

Magazzino all'ingrosso - abbigliamento e biancheria per la casa

dal 1986 al 1995

Impiegata amministrativa

Gestione della documentazione amministrativa generale, gestione della documeniazione contabiie
generale.

Ditta Gozzi Mario di Farrari William & C. S.n.c.
Via Cacali 3, 42123 Reggio Emilia

Magazzino allingrosso - abbigliamento e biancheria per Ja casa

dal 1979 al 1984

Diploma anafista centabile

Lingua Italiana, matematica, ragioneria, dirilto, lingue straniere {inglese e francase)

Istituto Professionale Femminile G.B. Sidali
Viale Magenta, Reggio Emilia

jtaliana
Comprensione Parjato Seritto
Ascclto Lettura Interazione orzle Produzione orale
A2 A2 A2 A2 A2
A2 A2 A2 A2 A2

(*) Quadro comuns aurcpeo di riferimento per le lingue

Capacita di lavorare in gruppo malurata in moiteplici situazioni in cui era Indispensabile [a

collaborazione 'ra figure diverse @ con modalita orarie varie.



Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze
tecniche

Capacita e competenze
informatiche

Capacita e competenze
artistiche

Patente

Capacita di laverare in situazioni di strass, legate soprattutto al rapporlo con il pubblico e alle
scadenza fiscali delle attivita lavorative

Buona dialettica nelle relazioni con il pubblico

Conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchelto Office

teatro, cucita.

Patenis B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento
UE 2018/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei daii personali.

Firma

UnCona T



