FORMATOEURO PEO PER IL CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date (da- a)

Tipo d'impiego

Nome eindirizzo deldalore
di lavoro

Principali mansioni e
responsabilita

Dale (da-a)

Tipo d'impiego

CAIAZZO GAETANA

Dal 9/09/2015 ad oggi

Istruttore amministrativo

A S P Opus civium di Castelnovo di Sotto Reggio Emilia

Ufficio acquisti, Contratti e gare

Rapporto con l'utenza, fatturazione refta, avvio dei servizi
scolastici ed extrascolastici

Rilevazioni statistiche

Dal 2/03/2015 al 18/06/2015
Docente di sostegno

presso ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE
FILIPPO RE
REGGIO EMILIA



Date (da - a) - Dal 24 novembre 2011 al 31 dicembre 2013

Tipo di impiego Istruttore amministrativo
Nome e indirizzo del datore A S P Opus civium di Castelnovo di Sotto Reggio Emilia (dipartimento
di lavoro educativo)
Principali mansioni e
responsabilita Fatturazione rette; rapporti con l'utenza; prospetto presenze e
assenze,previsioni budget; controlio pagamenti,; recupero crediti e piani
di rateizzazioni
Date (da —a) Dal 2 febbraio 2009 al 11 giugno 2009
Tipo di impiego cdocente di trattamento testi e dati
Nome e indirizzo d_el datore ITS | EINAUD! di CORREGGIO
di lavoro ' '
Tipo di azienda o settore ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE
Date (da - a) - Dal 28 seltembre 2007 al 12 giugno 2008
Tipo di impiego docente di trattamento testi e dati
Nome e indirizzo del datore ITS EINAUDI di CORREGGIO.
di lavoro
Tipo di azienda o settore ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE
Date (da - a) - Dal 23 novembre 2006 al 30 giugno 2007
Tipo di impiego docente di trattamento testi e dati
Nome e indirizzo del datore ITS EINAUD! di CORREGGIO.
di lavoro
Tipo di azienda o settore ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE
Date (da - a) - Dal 21 aprile 2005 al 30 aprile 2005
Tipo d'impiego docente di trattamento testi e dati
Nome e indirizzo del datore ISTITUTO PROF. STATALE SERV. COMM. E TURISMO
di lavoro Filippo Re di REGGIO EMILIA.




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

CAPACITA' E COMPETENZE

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

+ Capacita di lettura

+ Capacita di scrittura

+ Capacita diespressione
orale

CARATTERISTICHE PERSONALI

CAPACITA’ INFORMATICHE

PATENTI

-Laurea in Giurisprudenza conseguita il 13 aprile 2005 presso
I' Universita FEDERICO Il di Napoli con la votazione di 99/110
Argomento della tesi : LA BANCA CENTRALE EUROPEA

-European Computer Driving Licence conseguita il 18 maggio 2005.

-Diploma di ragioniere e perito commerciale conseguito presso ITC
don L.Milani di Gragnano (NA) con la votazione di 60/60

Predisposizione al lavoro di gruppo-
Attitudine a lavorare per obiettivi
Buone capacita’ organizzative
Elevate flessibilita
Ottime doti comunicative

ITALIANA
FRANCESE INGLESE
BUONO SUFFICIENTE
BUONO SUFFICIENTE
BUONO SUFFICIENTE

Entusiasmo, iniziativa e dinamismo mihanno sempre spinto
adandare avanti nellavoro cosi’ come nello studio.

BUONA CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE ( WORD, EXCEL ,
ACCESS, POWER POINT), INTERNET EXPLORER E OUTLOOK EXPRESS)

Patente B

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensidel decreto legislativo 30
giugno 2003 n. 196 e Reg. UE 2016/679-GDPR
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